Комитет образования администрации

Усть -Лабинского  района

_________ 20____ года 

ПРИКАЗ № _____
	О проведении паспортизации музейной комнаты МКОУ СОШ №18


В соответствии с письмом Министерства образования Российской Федерации от 12.03.2003 г. № 28-51-181/16 «О деятельности музеев образовательных учреждений», в целях совершенствования деятельности музеев образовательных организаций  Усть -Лабинского района, определения их правового статуса, упорядочения учета и сохранности музейных экспонатов 
приказываю:
1. Провести паспортизацию   музейной комнаты в МКОУ СОШ №18 с ____по _____ 20____ года.
2. Утвердить Положение о проведении паспортизации   МКОУ СОШ №18 (приложение 1).
3. Утвердить муниципальную комиссию по паспортизации  музейной комнаты  в МКОУ СОШ №18 (приложение 2).
4. Возложить ответственность за организационно-методическое сопровождение паспортизации  музейной комнаты образовательной организации на МКОУ СОШ №18.
5. Руководителям образовательных организаций направить документы для паспортизации  школьной музейной комнаты согласно Положению.
6. Контроль за исполнением приказа возложить на руководителя музейной комнаты Пузикову Ирину Евгеньевну.
Утверждаю

Директор МКОУ СОШ №18

________О.П. Удовичко

Приложение  1. 
Положение

о паспортизации  музейной комнаты
 МКОУ СОШ №18
I. Общие положения
1.1. Паспортизация  музейной комнаты  МКОУ СОШ №18 проводится на основании письма Министерства образования и науки Российской Федерации № 09-1065 от 05.09. 2013 г. «Об организации работы по учету и регистрации школьных музеев», в соответствии с Положением  образовательной организации (школьный музейный уголок).

1.2. Паспортизация является плановым мероприятием, направленным на выявление состояния музейной комнаты образовательной организации и определения его роли в учебно-воспитательном процессе образовательной организации.

1.3. Настоящее Положение определяет статус, цели и задачи паспортизации музейной комнаты образовательных организаций, порядок ее проведения.

1.4. Цель паспортизации – развитие и совершенствование сети школьных музейных формирований, определение их правового статуса, упорядочение учета и обеспечение сохранности экспонатов в школьных музеях.

1.5. Задачи паспортизации:

- координировать деятельность музейной комнаты, проводить паспортизацию;

- приобщать музейную комнату к единым требованиям в вопросах организации их деятельности;

- создать информационную базу паспортизированных музейной комнаты;

- создать условия для обновления содержания экспозиций, методик и практик дополнительного образования в области музейной педагогики МКОУ СОШ №18 для формирования у обучающихся компетенций в сфере музееведения, патриотического воспитания с опорой на социальный заказ.
2. Организаторы паспортизации 
2.1. Руководство и проведение паспортизации музейной комнаты МКОУ СОШ №18 осуществляет муниципальная комиссия по паспортизации (далее – Комиссия).

2.2. Комиссия утверждается приказом МКОУ СОШ №18, состав которой не должен превышать 5 человек.

2.3. В состав комиссии могут быть включены: специалисты, научные сотрудники музеев, архивов (по согласованию), методисты, педагоги учреждения дополнительного образования, курирующие туристско-краеведческую работу в образовательной организации, краеведы (по согласованию).
2.4. Комиссия:

- рассматривает предоставленные материалы;

- проводит выборочное посещение музейной комнаты;

- направляет протокол решения Комиссии и отчетные документы в ОУ Усть-Лабинского района.

2.5. Комиссия осуществляет постоянный контроль за деятельностью музейной комнаты МКОУ СОШ №18, оказывает им организационно-методическую помощь, организует смотры и конкурсы.

2.6. Комиссия в своей работе руководствуется Законом Российской Федерации «Об образовании», Федеральным законом «О Музейном фонде и музеях Российской Федерации», Положением о музейной комнате МКОУ СОШ №18, а также действующими нормативными и инструктивными документами по туристско-краеведческой работе.

3. Порядок проведения паспортизация
3.1. Паспортизация музейной комнаты  проводится в два этапа:

- I этап – школьный – проходит ежегодно с 15 февраля по 01 марта и с 05 по 30 ноября.

- II этап - муниципальный- проходит ежегодно с 01 по 15 марта и с 01 по 15 декабря.

3.2. Материалы первого этапа предоставляются не позднее 01 числа (март, декабрь).
3.3. Комиссия знакомится с деятельностью музейной комнаты: с экспозицией, техническим оснащением музейной комнаты, в рабочем порядке изучают  документацию, производят сверку фонда с учетной документацией, проверяет обеспечение сохранности экспонатов, в случае необходимости оказывает ему необходимую методическую помощь, делает заключение о состоянии работы музейной комнаты.

3.4. В результате ознакомления с деятельностью музейной комнаты и в случае положительного решения о паспортизации в срок до 01 октября  формируют пакет документов с пометкой «Паспортизация»:

· – учётная карточка музейной комнаты в формате Ехсеl по форме согласно Приложению № 1к настоящему Положению;

· – акт обследования музейной комнаты в формате pdf по форме согласно Приложению № 2 к настоящему Положению;

· – заявка от образовательной организации в формате pdf по форме согласно Приложению № 3 к настоящему Положению;

· – 4 фотографии экспозиций в электронном виде в формате JPEG размера 640х480.
УЧЕТНАЯ КАРТОЧКА 

ШКОЛЬНОГО МУЗЕЙНОГО УГОЛКА
	УЧЕТНАЯ КАРТОЧКА ШКОЛЬНОЙ МУЗЕЙНОЙ КОМНАТЫ
	Свидетельство № 

	Наименование
	 

	Профиль музейной комнаты
	 

	Образовательное учреждение
	 

	Субъект Российской Федерации
	 

	Адрес (индекс, населенный пункт, ул., д., к.)
	 

	Телефон с кодом города
	 
	Электронная почта
	 

	Сайт музейной комнаты
	 

	Музейный педагог (Ф.И.О.)
	 

	Дата открытия музейной комнаты
	 

	Характеристика помещения
	 

	Разделы экспозиций
	1.

	 
	2.

	 
	3.

	 
	4.

	 
	5.

	 
	6.

	Краткая характеристика основного фонда музейной комнаты
	 


УТВЕРЖДАЮ

Директор_______________

«____» ____________20__г.

М.П.

АКТ

обследования музейной комнаты___________________________

адрес_____________ «___»____________20__г.

1. Состав комиссии

2. Название музейной комнаты, учреждения образования

3. Документация музейной комнаты
4. Экспозиция

5. Фонды музейной комнаты
6. Руководитель

7. Заключение комиссии

Председатель комиссии___________________________

Члены комиссии_________________________________

Уважаемая  Ольга Петровна!
МКОУ СОШ №18 направляет заявку на паспортизацию школьной музейной комнаты:
	№

п.п.
	Название музейной комнаты
	Образовательное учреждение
	№ свидетельства

(если есть)

	1.
	«Край мой родной»
	Муниципальное  казенное образовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 18 имени М.И. Клепикова  муниципального образования Усть- Лабинский район
	нет


Руководитель ________________ /Пузикова И.Е./
Книга поступлений предметов основного фонда

(Инвентарная книга)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Инвентарный

номер
	Дата

записи
	Дата, способ

поступления
	Наименование
	Материал,

техника изготовления
	Размер
	Сохранность

предмета
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


В графе 1 проставляются номера (инвентарные) поступивших в музейную комнату памятников истории и культуры. Каждому музейному предмету даётся свой номер.

В графе 2 отмечается дата записи музейного предмета в инвентарную книгу; фиксируется способ поступления; если подарено, то указывается кем (например, приобретено школой и т.д.).

В графе 3 отмечается дата поступления музейного экспоната в музейную комнату.

В графе 4 указывается наименование предмета.

В графе 5 определяется материал, из которого изготовлен данный экспонат

В графе 6. указывается размер экспоната в линейных размерах; вначале указывается высота, затем ширина.

В графе 7 указывается, в какой сохранности поступил предмет.

В графе 8 — примечания (пометки для служебного пользования).

Состав 

муниципальной комиссии по паспортизации музейной комнаты 

МКОУ СОШ №18
	ФИО
	Должность

	Председатель комиссии

	Федоркова Людмила Георгиевна
	Педагог-организатор

	Члены комиссии

	Коротких Анастасия Николаевна
	Педагог 

	Федоренко Елена Ивановна
	Заместитель директора по УВР


